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ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающими 

программам в МБОУ «Средняя школа им. В.А. Маркелова с. 

Старая Сахча» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам МБОУ «Средняя школа им. В.А. Маркелова с. 

Старая Сахча»  разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 

№273-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и 

доп., вступ. в силу с 13.07.2021), Постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ от 30 июня 2020 г. № 16 "Об утверждении санитарно--

эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3598-20 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к устройству, содержанию и организации работы образовательных 

организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи 

в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)» ( с 

изменениями и дополнениями от 24 марта 2021 г.), Санитарными правилами и 

нормами СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к 

обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания», утвержденными постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28 января 2021 года №2, Порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утвержденным Приказом Министерства 

просвещения РФ от 9 ноября 2018г. № 196 (с изменениями на 30 сентября 2020 

года), Письма Минобрнауки России от 18.11.2015 №09-3242 «О направлении 

информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

программы)»), Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 

458, ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ СТАНДАРТОМ Педагога дополнительного 

образования детей и взрослых, утвержденный приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 5 мая 2018 года №298н, Порядком 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ, утвержденным приказом Министерства 



 

образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 года №816, 

Уставом Учреждения. 

1.2. Дополнительное образование детей является равноправным, 

взаимодополняющим компонентом базового образования. 

1.3. Дополнительное образование детей предназначено для 

педагогически целесообразной занятости детей в возрасте преимущественно с 6 до 18 

лет в свободное (внеучебное) время. 

1.4. Дополнительное образование детей и взрослых направлено на 

формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых, 

удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном 

и физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного 

образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного времени. 

Дополнительное образование детей обеспечивает их адаптацию к жизни в обществе, 

профессиональную ориентацию, а также выявление и поддержку детей, проявивших 

выдающиеся способности. 

1.5. Дополнительные общеобразовательные программы для детей 

должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности детей. 

1.6. Структура дополнительного образования детей определяется целями 

и задачами общеобразовательной школы, количеством и направленностью 

реализуемых дополнительных образовательных программ, которые формируются на 

основе мониторинговых исследований интереса обучающихся и запроса родителей на 

начало учебного года. 

1.7. Количество ставок по должности педагог дополнительного 

образования определяется штатным расписанием школы в соответствии с 

муниципальным заказом. 

1.8. Деятельность педагога дополнительного образования детей 

определяется соответствующей должностной инструкцией. Руководителем 

дополнительного образования детей является заместитель директора воспитательной 

работе, который организует работу и несет ответственность за еѐ результаты. 

1.9. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и 

утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

1.10. Объединения дополнительного образования детей располагаются в 

здании школы. 

1.11. Положение регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим программам 

(далее - образовательные программы), в том числе особенности организации 

образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья и детей-инвалидов. 

1.12. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность, как самостоятельно, 

так и посредством сетевых форм их реализации. 

1.13. Положение является обязательным к исполнению школы, 

осуществляющую деятельность по образовательным программам. 



2. Задачи дополнительного образования 

2.1. Цель дополнительного образования — создание условий для 

самореализации личности каждого обучающегося через дальнейшее 

совершенствование системы дополнительного образования детей в школе. 

2.2. Деятельность дополнительного образования направлена на решение 

следующих задач: 

- усиление вариативной составляющей общего образования; 

- обеспечение личностно-нравственного развития и профессионального 

самоопределения; 

- обеспечение социальной защиты, поддержки, 

реабилитации и адаптации детей к жизни в обществе; 
- формирование общей культуры школьников; 
- укрепление здоровья обучающихся; 

- обеспечение практического приложения знаний и навыков, 

полученных в школе; 

- стимулирование познавательной мотивации обучающихся; 

- приобщение к миру прекрасного, воспитание любви к искусству и 

творчеству; 

- воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам 

человека, любви к Родине, природе, семье. 
3. Содержание образовательного процесса в объединениях 

дополнительного образования детей 

3.1. Содержание дополнительных образовательных программ ориентировано 

на: 

• создание необходимых условий для личностного развития учащихся, 

позитивной социализации и профессионального самоопределения; 

• удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном развитии, а также в 

занятиях физической культурой и спортом, научно-техническим творчеством; 

• формирование и развитие творческих способностей учащихся, 

выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся; 

• обеспечение духовно-нравственного, гражданского, патриотического, 

трудового воспитания учащихся; 

• формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья учащихся; 

• подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в 

соответствии с федеральными спортивной подготовки, в том числе из числа учащихся 

с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов. 

3.2. Дополнительное образование включает в себя такой подвид, как 

дополнительное образование детей и взрослых следующих направленностей: 

• техническая 

• естественнонаучной 

• физкультурно-спортивной 



 

• художественная 
• социально-педагогической 
• туристско-краеведческой 

3.3.Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной 

тематической направленности или комплексным программам. 

3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, 

режим занятий, наполняемость и возрастной состав объединения определяются в 

пояснительной записке программы, исходя из образовательно-воспитательных задач, 

психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм, 

материально-технических условий. 

3.5.  Педагоги дополнительного образования пользуются 

программы дополнительного образования и соответствующие приложения к ним 

разработанные и утвержденные образовательной организацией. 

3.6. Способы определения результативности и формы подведения итогов 

реализации программ дополнительного образования имеют без отметочный вариант, 

разрабатываются педагогами самостоятельно и отражаются в пояснительной записке 

к каждой конкретной программе. 

3.7. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

3.8. Организации, осуществляющие образовательную деятельность, могут 

реализовывать дополнительные общеобразовательные программы в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время. 

4. Требования к структуре образовательных программ. 

4.1. Структура общеразвивающих программ должна включать: 

4.1.1. Титульный лист: наименование школы; где, когда и кем утверждена 

образовательная программа; название образовательной программы, которая отражает 

ее содержание и направленность; возраст детей, на которых рассчитана 

образовательная программа; срок реализации образовательной программы; Ф. И. О., 

должность автора (авторов) образовательной программы; год разработки 

дополнительной образовательной программы. 

4.1.2. Пояснительную записку: общая характеристика программы, которая 

отражает актуальность и новизну, цели и задачи, уровень сложности, направленность, 

категорию учащихся, объем и срок освоения программы, форму обучения, 

отличительные особенности (при наличии), условия реализации 
программы, планируемые результаты; 

4.1.3. Содержание программы: 

• Учебный план. План может быть составлен на весь период освоения 

программы или на учебный год, если срок реализации программы составляет более 

двух лет. В плане должны быть прописаны: перечень, трудоемкость и содержание 

видов учебной деятельности обучающихся, формы аттестации; 

• Календарный учебный график. График должен содержать: месяц, число и 

время проведения занятия, форму проведения занятия, количество часов, тему 

занятия, место проведения и форму контроля. 

4.1.4. Организационно-педагогические условия: 



• кадровые условия: численность и Ф. И. О. преподавателей, 

вспомогательного и обслуживающего персонала, уровень их образования; 

• материально-технические: помещение, учебное оборудование; 

• учебно-методические: наглядные пособия, учебные средства, 

расходные материалы; 

4.1.5.Оценку качества освоения программы: формы текущего контроля, формы, 

промежуточной и итоговой аттестации (при наличии), примерный перечень 

контрольных вопросов, критерии оценки, зачета/незачета, иные компоненты. 

4.2. Разработка образовательных программ. 

4.2.1. Образовательные программы формируют педагоги 

дополнительного образования школы, реализующего образовательные программы. 

При необходимости к разработке привлекается заместитель директора по УВР. 

4.2.2. Программы разрабатываются с учетом пожеланий обучающихся 

и их родителей (законных представителей). Для обучающихся с ОВЗ и детей- 

инвалидов при формировании программы учитываются особенности их 

психофизического развития. 

4.2.3. Для утверждения программ ответственные работники готовят: 

• служебную записку на имя директора школы с обоснованием 

необходимости открытия новой программы. Служебная записка подписывается 

составителем образовательной программы; 

• проект программы, составленной с учетом требований, указанных в 

пункте 4.1 настоящего раздела. 

4.3. Согласование образовательных программ. 

4.3.1. Разработанный проект образовательной программы 

предоставляется на проверку и согласование заместителю директора по учебно-

воспитательной работе. 

Проект образовательной программы, сформированной для обучающихся с ОВЗ 

и детей-инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование психолого- 

педагогической комиссии. 

4.3.2. На последней стадии согласования проект образовательной 

программы предоставляется на рассмотрение педагогическому совету школы. 

4.4. Утверждение и корректировка образовательных программ. 

4.4.1. Образовательную программу утверждает директор школы. 

4.4.2. Утвержденные программы размещаются на официальном сайте 

Оригинал утвержденной образовательной программы хранится у заместителя 

директора по учебно-воспитательной работе, копии - у педагогов дополнительного 

образования. 

4.4.3. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере 

необходимости обновлять программы с учетом развития науки, техники, культуры, 

экономики, технологии и социальной сферы. 

5.Организация образовательного процесса 

5.1. Организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

организуют образовательный процесс в соответствии с индивидуальными учебными 

планами в объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся одного 

возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 



 

основным составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, 

студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры) (далее - объединения), а 

также индивидуально. 

5.2. Объединения создаются как на учебный год. Объединения могут иметь 

свое название, отражающее их специфику или направленность деятельности. 

5.3. Объединения дополнительного образования детей создаются, 

реорганизуются и ликвидируются приказом директора школы. 

5.4. Прием обучающихся в объединения дополнительного образования 

детей осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательных 

программ дополнительного образования детей. 

5.5. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 

проводится на условиях, определяемых Правилами приема на обучение в МБОУ 

"Средняя школа им. В.А. Маркелова с. Старая Сахча». 

5.6. Зачисление обучающихся в объединения дополнительного образования 

осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы. Каждый 

обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной направленности, а 

также изменять направление обучения на добровольной основе. Зачисление 

производится на основании письменных заявлений. 

5.7. Прием на обучение в спортивные, спортивно-технические, туристские, 

хореографические объединения осуществляется на основании оценки способностей к 

занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

5.8. В объединения второго, третьего и последующего года обучения могут 

быть зачислены обучающиеся, не занимавшиеся в группах первого года обучения, 

при условии успешного прохождения собеседования или иных испытаний. 

5.9. Обучающиеся, освоившие один год образовательной программы, 

рассчитанной на несколько лет обучения, переводятся на следующий год обучения. 

5.10. Для детей, имеющих пропуски занятий в объединениях 

дополнительного образования по уважительной причине (болезнь и др.) допускается 

повторный курс обучения. 

5.11. Режим работы объединений дополнительного образования 

устанавливается на основе требований санитарных норм, учебного плана по 

дополнительному образованию, Правил внутреннего трудового распорядка школы. 

5.12. Учебный год в объединениях дополнительного образования детей 

начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая текущего года. 

5.13. Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки 

обучения в объединениях дополнительного образования регламентируются 

образовательными программами дополнительного образования детей, учебным 

планом по дополнительному образованию, расписанием занятий, утвержденных 

руководителем. Учебный план по дополнительному образованию разрабатывается 

учреждением самостоятельно. 

5.14. При реализации дополнительных образовательных программ занятия в 

объединениях дополнительного образования детей должны начинаться не менее чем 

через 20 минут после окончания уроков. Окончание занятий в объединениях 

дополнительного образования - не позднее 20 часов. 

5.15. Расписание занятий в объединениях дополнительного образования детей 



составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к 

обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательном 

учреждении. Расписание занятий объединений дополнительного образования детей 

утверждается директором школы на начало учебного года с учетом установления 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. 

5.16. Перенос занятий или изменение расписания производится только с 

согласия заместителя директора по ВР и утверждается директором школы. 

5.17. Численный состав (наполняемость) объединения определяется 

образовательной программой дополнительного образования детей, характером 

деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы. Численный состав 

объединения может быть уменьшен при включении в него обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. 

Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

5.18. Списки персонального состава каждого объединения формируются 

педагогами и утверждаются директором школы. 

5.19. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. 

Продолжительность перемен между занятиями определяется санитарно-

гигиеническими требованиями к организации образовательного процесса и с учетом 

организации активного отдыха детей и составляет не менее 10 минут. 

5.20. В каникулярное время объединения дополнительного образования могут 

работать по специальному расписанию и плану. Допускается работа с переменным 

составом обучающихся, объединение групп, уменьшение их численного состава, 

перенос занятий на утреннее время, выезды групп детей на основании приказа 

Количество учебных занятий в неделю определяются образовательной программой 

педагога дополнительного образования. 

5.21. В соответствии с программой педагоги могут использовать различные 

формы образовательно-воспитательной деятельности: аудиторные занятия, лекции, 

семинары, практикумы, экскурсии, концерты, выставки, экспедиции и др. Занятия 

могут проводиться как со всем составом группы, таки по подгруппам. 

5.22. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 
• в связи с получением образования (завершением обучения); 

• досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе 

обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и 

выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка 

приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его 



 

незаконное зачисление в образовательную организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

 

6. Особенности организации учебного процесса с применением 

электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

6.1. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ в школе 

обеспечиваются условия для функционирования электронной информационно-

образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, 

электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

гарантирующей освоение обучающимися программ в полном объеме. 

6.2. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ учреждение 

• самостоятельно определяет соотношение объема занятий, 

проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с 

обучающимся, в том числе с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий самостоятельно определяют порядок оказания 

учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме индивидуальных 

консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий. 

6.3. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

организация самостоятельно и (или) с использованием ресурсов иных организаций: 

• обеспечивающей освоение обучающимися образовательных 

программ или их частей в полном объеме независимо от места нахождения 

обучающихся; 

• обеспечивает идентификацию личностиобучающегося, выбор 

способа которой осуществляется организацией самостоятельно, и контроль 

соблюдения условий проведения мероприятий, в рамках которых осуществляется 

оценка результатов обучения. 

6.4. При реализации программ с использованием ЭО и ДОТ материально-

техническая база включает в себя: 

• техническую и административную инфраструктуру, платформу для 

структурированного и интерактивного обучения, опирающегося на синхронное и 

асинхронное взаимодействие между группой и педагогическим составом; 

• компьютерные классы; 

• подключение к глобальной, национальной, региональной, 

локальной и (или) корпоративной компьютерной сети; 

• электронный архив учебного материала; 

• офисное оборудование. 

6.5.  Требования к техническому оснащению рабочего 

места обучающегося и педагогического работника: 



• персональный компьютер с доступом к сети Интернет: операционная 

система не ниже Windows 7 и программное обеспечение - DirectX, Adobe Flash Player, 

Microsoft Explorer; 

• компьютерная периферия: веб-камера, микрофон, наушники и (или) 

аудиоколонки; 

• доступ к системе дистанционного обучения по индивидуальному 

логину и паролю. 

6.6. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ местом 

осуществления образовательной деятельности является местонахождение школы, 

независимо от местонахождения обучающихся. 

7. Особенности организации учебного процесса для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов 

7.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- 

инвалидов образовательный процесс по программам организуется с учетом 

особенностей их психофизического развития. 

7.2. Сроки обучения по программам для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом 

особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии - для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов. 

7.3.Численный состав объединения уменьшается при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей- инвалидов. 

7.4.Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей- инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

7.5. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах и (или) группах при 

условии набора такой группы. 

7.6. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми- 

инвалидами может проводиться индивидуальная работа, а также обучение на дому по 

месту жительства. 

7.7. Содержание дополнительного образования и условия организации 

обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов определяются адаптированной образовательной программой. 

7.8. Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по программам может осуществляться на основе программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с 

привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также 

педагогическими работниками, прошедшими соответствующую переподготовку. 

8. Аттестация 

8.1. Освоение образовательной программы дополнительного образования 

завершается итоговой аттестацией обучающихся. Возможные формы итоговой 



 

аттестации: тестирование, устный опрос, защита реферата, выполнение проекта или 

творческой работы, мастер-класс, выставка, концерт, участие в соревнованиях, 

показательные выступления. 

8.2. Итоговая аттестация проводится педагогом дополнительного образования. 

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в 

действие) приказом директора образовательной организации. 

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации. 

9.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке настоящего Положения. 

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 
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